
Programa de formación: Tgo Gestión Administrativa

Competencia:

Resultado:

Nombre del Instructor:

Física Digital SI NO

MANUEL ALEJANDRO RINCÓN BLANCO Actividad despacho de comunicación y oficios X
Sábado, 30 de abril 

de 2022
X

LUIS ALEJANDRO VANEGAS PARRA Actividad despacho de comunicación y oficios X
Sábado, 30 de abril 

de 2022
X

I

Ficha:

Actividad a Desarrollar

Forma de Entrega de la 

Actividad
Fecha de Entrega

Entregó

2469287

Organizar la documentación teniendo en cuenta las normas legales y de la organización

Despachar los documentos empresariales teniendo en cuenta las normas gramaticales y de sintaxis, las normas técnicas 

colombianas para la elaboración y presentación de los documentos, las normas internas y la legislación vigente.                                                                                                                                                                                                                                     

Operar los recursos tecnologicos requeridos para el recibo, el despacho, y la organización de los documentos de acuerdo con las 

Laura Catalina Oliveros Rodriguez

Nombre del Aprendiz

Versión: 02  

Código: 

DE-F-027

GESTION DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL

PLAN DE TRABAJO CONCERTADO



DANA SOFIA QUINTERO RONDON Actividad despacho de comunicación y oficios X
Sábado, 30 de abril 

de 2022
X

JUAN ESTEBAN MUÑOZ VANEGAS Actividad despacho de comunicación y oficios X
Sábado, 30 de abril 

de 2022 X

JUAN FERNANDO MARIN ARANGO Actividad despacho de comunicación y oficios X
Sábado, 30 de abril 

de 2022 X

JUAN PABLO DUQUE SOTO Actividad despacho de comunicación y oficios X
Sábado, 30 de abril 

de 2022 X

JUANA VALENTINA BEDOYA OSORIO Actividad despacho de comunicación y oficios X
Sábado, 30 de abril 

de 2022 X

KARLA XIMENA CASTAÑO PARRA Actividad despacho de comunicación y oficios X
Sábado, 30 de abril 

de 2022 X

MARÍA CAMILA ARISTIZABAL CASTAÑO Actividad despacho de comunicación y oficios X
Sábado, 30 de abril 

de 2022 X

MICHAEL STIVEN PEREZ UTIMA Actividad despacho de comunicación y oficios X
Sábado, 30 de abril 

de 2022 X

YHERIY NICOLAS JURADO DAZA Actividad despacho de comunicación y oficios X
Sábado, 30 de abril 

de 2022 X

YESICA TATIANA NIÑO QUINTERO Actividad despacho de comunicación y oficios X
Sábado, 30 de abril 

de 2022 X

ANGIE JOHANA ORREGO GARZON Actividad despacho de comunicación y oficios X
Sábado, 30 de abril 

de 2022 X

MARIA ALEJANDRA AGUDELO CORTES Actividad despacho de comunicación y oficios X
Sábado, 30 de abril 

de 2022 X

LAURA VANESA DUQUE CHIRINO Actividad despacho de comunicación y oficios X
Sábado, 30 de abril 

de 2022 X

RUT WIDMARY GUILLEN MORA Actividad despacho de comunicación y oficios X
Sábado, 30 de abril 

de 2022 X

VALENTINA MARQUEZ  LÓPEZ Actividad despacho de comunicación y oficios X
Sábado, 30 de abril 

de 2022 X

NICOL JINEY RODRIGUEZ RUIZ Actividad despacho de comunicación y oficios X
Sábado, 30 de abril 

de 2022 X

VANESSA DUQUE BERNAL Actividad despacho de comunicación y oficios X
Sábado, 30 de abril 

de 2022 X

YESSICA MARIN GUERRERO Actividad despacho de comunicación y oficios X
Sábado, 30 de abril 

de 2022 X

VALENTINA LOZANO SALAZAR Actividad despacho de comunicación y oficios X
Sábado, 30 de abril 

de 2022 X

ANLLY DANIELA GONZALEZ GOMEZ Actividad despacho de comunicación y oficios X
Sábado, 30 de abril 

de 2022 X



GRACIELA AGUDELO MUÑOZ Actividad despacho de comunicación y oficios X
Sábado, 30 de abril 

de 2022 X

MARIA JOSE RESTREPO Actividad despacho de comunicación y oficios X
Sábado, 30 de abril 

de 2022 X

JUAN STEVEN MURIEL ACOSTA Actividad despacho de comunicación y oficios X
Sábado, 30 de abril 

de 2022 X

MARIA FERNANDA RINCON DUQUE Actividad despacho de comunicación y oficios X
Sábado, 30 de abril 

de 2022 X

KAREN YULIETH PEREZ GIRALDO Actividad despacho de comunicación y oficios X
Sábado, 30 de abril 

de 2022 X

JUAN JOSE HERNANDEZ GUZMAN Actividad despacho de comunicación y oficios X
Sábado, 30 de abril 

de 2022 X

HERNAN CAMILO BERMUDEZ VALENCIA Actividad despacho de comunicación y oficios X
Sábado, 30 de abril 

de 2022 X

DANNA SOFIA MARTINEZ PRECIADO Actividad despacho de comunicación y oficios X
Sábado, 30 de abril 

de 2022 X

LUISA FERNANDA ARANGO BOTERO Actividad despacho de comunicación y oficios X
Sábado, 30 de abril 

de 2022 X

DANIELA SUAREZ SINISTERRA Actividad despacho de comunicación y oficios X
Sábado, 30 de abril 

de 2022 X

MANUELA BUITRAGO PADILLA Actividad despacho de comunicación y oficios X
Sábado, 30 de abril 

de 2022 X

LAURA VALENTINA NARVAEZ LOPEZ Actividad despacho de comunicación y oficios X
Sábado, 30 de abril 

de 2022 X

BRISSA ANGELICA TREJOS OQUENDO Actividad despacho de comunicación y oficios X
Sábado, 30 de abril 

de 2022 X

CAROL CAMILA MARTINEZ SANCHEZ Actividad despacho de comunicación y oficios X
Sábado, 30 de abril 

de 2022 X

NICOL VALERIA ALOMIA RIASCOS Actividad despacho de comunicación y oficios X
Sábado, 30 de abril 

de 2022 X

MANUEL ALEJANDRO RINCÓN BLANCO Presentación documentos empresariales X
Sábado, 28 de mayo 

de 2022

LUIS ALEJANDRO VANEGAS PARRA Presentación documentos empresariales X
Sábado, 28 de mayo 

de 2022

DANA SOFIA QUINTERO RONDON Presentación documentos empresariales X
Sábado, 28 de mayo 

de 2022

JUAN ESTEBAN MUÑOZ VANEGAS Presentación documentos empresariales X
Sábado, 28 de mayo 

de 2022

II



JUAN FERNANDO MARIN ARANGO Presentación documentos empresariales X
Sábado, 28 de mayo 

de 2022

JUAN PABLO DUQUE SOTO Presentación documentos empresariales X
Sábado, 28 de mayo 

de 2022

JUANA VALENTINA BEDOYA OSORIO Presentación documentos empresariales X
Sábado, 28 de mayo 

de 2022

KARLA XIMENA CASTAÑO PARRA Presentación documentos empresariales X
Sábado, 28 de mayo 

de 2022

MARÍA CAMILA ARISTIZABAL CASTAÑO Presentación documentos empresariales X
Sábado, 28 de mayo 

de 2022

MICHAEL STIVEN PEREZ UTIMA Presentación documentos empresariales X
Sábado, 28 de mayo 

de 2022

YHERIY NICOLAS JURADO DAZA Presentación documentos empresariales X
Sábado, 28 de mayo 

de 2022

YESICA TATIANA NIÑO QUINTERO Presentación documentos empresariales X
Sábado, 28 de mayo 

de 2022

ANGIE JOHANA ORREGO GARZON Presentación documentos empresariales X
Sábado, 28 de mayo 

de 2022

MARIA ALEJANDRA AGUDELO CORTES Presentación documentos empresariales X
Sábado, 28 de mayo 

de 2022

LAURA VANESA DUQUE CHIRINO Presentación documentos empresariales X
Sábado, 28 de mayo 

de 2022

RUT WIDMARY GUILLEN MORA Presentación documentos empresariales X
Sábado, 28 de mayo 

de 2022

VALENTINA MARQUEZ  LÓPEZ Presentación documentos empresariales X
Sábado, 28 de mayo 

de 2022

NICOL JINEY RODRIGUEZ RUIZ Presentación documentos empresariales X
Sábado, 28 de mayo 

de 2022

VANESSA DUQUE BERNAL Presentación documentos empresariales X
Sábado, 28 de mayo 

de 2022

YESSICA MARIN GUERRERO Presentación documentos empresariales X
Sábado, 28 de mayo 

de 2022

VALENTINA LOZANO SALAZAR Presentación documentos empresariales X
Sábado, 28 de mayo 

de 2022

ANLLY DANIELA GONZALEZ GOMEZ Presentación documentos empresariales X
Sábado, 28 de mayo 

de 2022

GRACIELA AGUDELO MUÑOZ Presentación documentos empresariales X
Sábado, 28 de mayo 

de 2022

MARIA JOSE RESTREPO Presentación documentos empresariales X
Sábado, 28 de mayo 

de 2022



JUAN STEVEN MURIEL ACOSTA Presentación documentos empresariales X
Sábado, 28 de mayo 

de 2022

MARIA FERNANDA RINCON DUQUE Presentación documentos empresariales X
Sábado, 28 de mayo 

de 2022

KAREN YULIETH PEREZ GIRALDO Presentación documentos empresariales X
Sábado, 28 de mayo 

de 2022

JUAN JOSE HERNANDEZ GUZMAN Presentación documentos empresariales X
Sábado, 28 de mayo 

de 2022

HERNAN CAMILO BERMUDEZ VALENCIA Presentación documentos empresariales X
Sábado, 28 de mayo 

de 2022

DANNA SOFIA MARTINEZ PRECIADO Presentación documentos empresariales X
Sábado, 28 de mayo 

de 2022

LUISA FERNANDA ARANGO BOTERO Presentación documentos empresariales X
Sábado, 28 de mayo 

de 2022

DANIELA SUAREZ SINISTERRA Presentación documentos empresariales X
Sábado, 28 de mayo 

de 2022

MANUELA BUITRAGO PADILLA Presentación documentos empresariales X
Sábado, 28 de mayo 

de 2022

LAURA VALENTINA NARVAEZ LOPEZ Presentación documentos empresariales X
Sábado, 28 de mayo 

de 2022

BRISSA ANGELICA TREJOS OQUENDO Presentación documentos empresariales X
Sábado, 28 de mayo 

de 2022

CAROL CAMILA MARTINEZ SANCHEZ Presentación documentos empresariales X
Sábado, 28 de mayo 

de 2022

NICOL VALERIA ALOMIA RIASCOS Presentación documentos empresariales X
Sábado, 28 de mayo 

de 2022

MANUEL ALEJANDRO RINCÓN BLANCO Descripción de elaboración y despacho de documento X
Viernes, 10 de junio 

de 2022

LUIS ALEJANDRO VANEGAS PARRA Descripción de elaboración y despacho de documento X
Viernes, 10 de junio 

de 2022

DANA SOFIA QUINTERO RONDON Descripción de elaboración y despacho de documento X
Viernes, 10 de junio 

de 2022

JUAN ESTEBAN MUÑOZ VANEGAS Descripción de elaboración y despacho de documento X
Viernes, 10 de junio 

de 2022

JUAN FERNANDO MARIN ARANGO Descripción de elaboración y despacho de documento X
Viernes, 10 de junio 

de 2022

JUAN PABLO DUQUE SOTO Descripción de elaboración y despacho de documento X
Viernes, 10 de junio 

de 2022

III



JUANA VALENTINA BEDOYA OSORIO Descripción de elaboración y despacho de documento X
Viernes, 10 de junio 

de 2022

KARLA XIMENA CASTAÑO PARRA Descripción de elaboración y despacho de documento X
Viernes, 10 de junio 

de 2022

MARÍA CAMILA ARISTIZABAL CASTAÑO Descripción de elaboración y despacho de documento X
Viernes, 10 de junio 

de 2022

MICHAEL STIVEN PEREZ UTIMA Descripción de elaboración y despacho de documento X
Viernes, 10 de junio 

de 2022

YHERIY NICOLAS JURADO DAZA Descripción de elaboración y despacho de documento X
Viernes, 10 de junio 

de 2022

YESICA TATIANA NIÑO QUINTERO Descripción de elaboración y despacho de documento X
Viernes, 10 de junio 

de 2022

ANGIE JOHANA ORREGO GARZON Descripción de elaboración y despacho de documento X
Viernes, 10 de junio 

de 2022

MARIA ALEJANDRA AGUDELO CORTES Descripción de elaboración y despacho de documento X
Viernes, 10 de junio 

de 2022

LAURA VANESA DUQUE CHIRINO Descripción de elaboración y despacho de documento X
Viernes, 10 de junio 

de 2022

RUT WIDMARY GUILLEN MORA Descripción de elaboración y despacho de documento X
Viernes, 10 de junio 

de 2022

VALENTINA MARQUEZ  LÓPEZ Descripción de elaboración y despacho de documento X
Viernes, 10 de junio 

de 2022

NICOL JINEY RODRIGUEZ RUIZ Descripción de elaboración y despacho de documento X
Viernes, 10 de junio 

de 2022

VANESSA DUQUE BERNAL Descripción de elaboración y despacho de documento X
Viernes, 10 de junio 

de 2022

YESSICA MARIN GUERRERO Descripción de elaboración y despacho de documento X
Viernes, 10 de junio 

de 2022

VALENTINA LOZANO SALAZAR Descripción de elaboración y despacho de documento X
Viernes, 10 de junio 

de 2022

ANLLY DANIELA GONZALEZ GOMEZ Descripción de elaboración y despacho de documento X
Viernes, 10 de junio 

de 2022

GRACIELA AGUDELO MUÑOZ Descripción de elaboración y despacho de documento X
Viernes, 10 de junio 

de 2022

MARIA JOSE RESTREPO Descripción de elaboración y despacho de documento X
Viernes, 10 de junio 

de 2022

JUAN STEVEN MURIEL ACOSTA Descripción de elaboración y despacho de documento X
Viernes, 10 de junio 

de 2022

MARIA FERNANDA RINCON DUQUE Descripción de elaboración y despacho de documento X
Viernes, 10 de junio 

de 2022



KAREN YULIETH PEREZ GIRALDO Descripción de elaboración y despacho de documento X
Viernes, 10 de junio 

de 2022

JUAN JOSE HERNANDEZ GUZMAN Descripción de elaboración y despacho de documento X
Viernes, 10 de junio 

de 2022

HERNAN CAMILO BERMUDEZ VALENCIA Descripción de elaboración y despacho de documento X
Viernes, 10 de junio 

de 2022

DANNA SOFIA MARTINEZ PRECIADO Descripción de elaboración y despacho de documento X
Viernes, 10 de junio 

de 2022

LUISA FERNANDA ARANGO BOTERO Descripción de elaboración y despacho de documento X
Viernes, 10 de junio 

de 2022

DANIELA SUAREZ SINISTERRA Descripción de elaboración y despacho de documento X
Viernes, 10 de junio 

de 2022

MANUELA BUITRAGO PADILLA Descripción de elaboración y despacho de documento X
Viernes, 10 de junio 

de 2022

LAURA VALENTINA NARVAEZ LOPEZ Descripción de elaboración y despacho de documento X
Viernes, 10 de junio 

de 2022

BRISSA ANGELICA TREJOS OQUENDO Descripción de elaboración y despacho de documento X
Viernes, 10 de junio 

de 2022

CAROL CAMILA MARTINEZ SANCHEZ Descripción de elaboración y despacho de documento X
Viernes, 10 de junio 

de 2022

NICOL VALERIA ALOMIA RIASCOS Descripción de elaboración y despacho de documento X
Viernes, 10 de junio 

de 2022

MANUEL ALEJANDRO RINCÓN BLANCO Actividad recursos tecnológicos X
Sábado, 25 de junio 

de 2022

LUIS ALEJANDRO VANEGAS PARRA Actividad recursos tecnológicos X
Sábado, 25 de junio 

de 2022

DANA SOFIA QUINTERO RONDON Actividad recursos tecnológicos X
Sábado, 25 de junio 

de 2022

JUAN ESTEBAN MUÑOZ VANEGAS Actividad recursos tecnológicos X
Sábado, 25 de junio 

de 2022

JUAN FERNANDO MARIN ARANGO Actividad recursos tecnológicos X
Sábado, 25 de junio 

de 2022

JUAN PABLO DUQUE SOTO Actividad recursos tecnológicos X
Sábado, 25 de junio 

de 2022
JUANA VALENTINA BEDOYA OSORIO Actividad recursos tecnológicos X

Sábado, 25 de junio 

de 2022

KARLA XIMENA CASTAÑO PARRA Actividad recursos tecnológicos X
Sábado, 25 de junio 

de 2022

MARÍA CAMILA ARISTIZABAL CASTAÑO Actividad recursos tecnológicos X
Sábado, 25 de junio 

de 2022
MICHAEL STIVEN PEREZ UTIMA Actividad recursos tecnológicos X

Sábado, 25 de junio 

de 2022

YHERIY NICOLAS JURADO DAZA Actividad recursos tecnológicos X
Sábado, 25 de junio 

de 2022

YESICA TATIANA NIÑO QUINTERO Actividad recursos tecnológicos X
Sábado, 25 de junio 

de 2022

IV



ANGIE JOHANA ORREGO GARZON Actividad recursos tecnológicos X
Sábado, 25 de junio 

de 2022

MARIA ALEJANDRA AGUDELO CORTES Actividad recursos tecnológicos X
Sábado, 25 de junio 

de 2022

LAURA VANESA DUQUE CHIRINO Actividad recursos tecnológicos X
Sábado, 25 de junio 

de 2022
RUT WIDMARY GUILLEN MORA Actividad recursos tecnológicos X

Sábado, 25 de junio 

de 2022

VALENTINA MARQUEZ  LÓPEZ Actividad recursos tecnológicos X
Sábado, 25 de junio 

de 2022

NICOL JINEY RODRIGUEZ RUIZ Actividad recursos tecnológicos X
Sábado, 25 de junio 

de 2022
VANESSA DUQUE BERNAL Actividad recursos tecnológicos X

Sábado, 25 de junio 

de 2022

YESSICA MARIN GUERRERO Actividad recursos tecnológicos X
Sábado, 25 de junio 

de 2022

VALENTINA LOZANO SALAZAR Actividad recursos tecnológicos X
Sábado, 25 de junio 

de 2022
ANLLY DANIELA GONZALEZ GOMEZ Actividad recursos tecnológicos X

Sábado, 25 de junio 

de 2022

GRACIELA AGUDELO MUÑOZ Actividad recursos tecnológicos X
Sábado, 25 de junio 

de 2022

MARIA JOSE RESTREPO Actividad recursos tecnológicos X
Sábado, 25 de junio 

de 2022
JUAN STEVEN MURIEL ACOSTA Actividad recursos tecnológicos X

Sábado, 25 de junio 

de 2022

MARIA FERNANDA RINCON DUQUE Actividad recursos tecnológicos X
Sábado, 25 de junio 

de 2022

KAREN YULIETH PEREZ GIRALDO Actividad recursos tecnológicos X
Sábado, 25 de junio 

de 2022
JUAN JOSE HERNANDEZ GUZMAN Actividad recursos tecnológicos X

Sábado, 25 de junio 

de 2022

HERNAN CAMILO BERMUDEZ VALENCIA Actividad recursos tecnológicos X
Sábado, 25 de junio 

de 2022

DANNA SOFIA MARTINEZ PRECIADO Actividad recursos tecnológicos X
Sábado, 25 de junio 

de 2022
LUISA FERNANDA ARANGO BOTERO Actividad recursos tecnológicos X

Sábado, 25 de junio 

de 2022

DANIELA SUAREZ SINISTERRA Actividad recursos tecnológicos X
Sábado, 25 de junio 

de 2022

MANUELA BUITRAGO PADILLA Actividad recursos tecnológicos X
Sábado, 25 de junio 

de 2022
LAURA VALENTINA NARVAEZ LOPEZ Actividad recursos tecnológicos X

Sábado, 25 de junio 

de 2022

BRISSA ANGELICA TREJOS OQUENDO Actividad recursos tecnológicos X
Sábado, 25 de junio 

de 2022

CAROL CAMILA MARTINEZ SANCHEZ Actividad recursos tecnológicos X
Sábado, 25 de junio 

de 2022
NICOL VALERIA ALOMIA RIASCOS Actividad recursos tecnológicos X

Sábado, 25 de junio 

de 2022


